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A Escola Nacional de Administracéo Publica - Enap certifica que

ANA KAROLINA BARROSO COELHO

concluiu o curso Sistema Eletronico de Informacdes - SEI' USAR (Turma

JUL/2024), com carga-hordria de 20 horas, inicio em 25/07/2024, término em
07/08/2024 e nota final 100.

'._,,..-F"'

Betania Lemos
Presidenta




Histdrico

Nome: Curso
ANA KAROLINA BARROSO Sistema Eletronico de Informagdes - SEI! USAR
COELHO
Disponibilidade: Carga Hordria: Nota Final:
25/07/2024 a 14/08/2024 20 horas 100
V4
Conteudo
1 Introdugdo 4 Utilizagdo de Blocos
1.1 Acesso ao Sistema 4.1 Assinatura em unidades diferentes
1.2 Elementos da tela inicial 4.2 Consultas
1.3 Recebimento e atribuicdo de processos 4.3 Visualizagdo de minutas em Blocos de Reunido
1.4 Inclusdo de Anotacbes 4.4 Inclusdo e visualizagdo de processos em Blocos Internos
2 OperagBes com processos 5 Recuperacdo de informagdes
2.1 Criagdo, abertura e exclusdo 5.1 Histdrico do processo
2.2 Relacionamento e anexagdo 5.2 Acompanhamento Especial
2.3 Sobrestamento, duplicacdo e envio 5.3 Reabertura de processos
2.4 Conclusdo, Retorno programado e Pontos de controle 5.4 Exportagdo de documentos
3 Operagdes com documentos 5.5 Base de conhecimentos e estatistica de processos
3.1 Criagdo e edi¢do 6 Usudrios Externos
3.2 Barra de ferramentas 6.1 Cadastro
3.3 Assinatura 6.2 Visualizacdo e assinatura de processos
3.4 Padrdes e modelos 6.3 Envio de mensagens eletronicas

3.5 Documentos externos
3.6 Exclusdo e cancelamento

Este certificado foi gerado em 07/08/2024.
O presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode a esquerda, ou, caso desejar, informando
0 cddigo acima na opcdo Validacdo de Documentos no endereco https://www.escolavirtual.gov.br.
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